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Rumah tinggal pribadi, tempat peribadatan, yayasan
sosial, yayasan keagamaan, yayasan pendidikan, dan
yayasan kemanusiaan;
Kegiatan pemanfaatan ruang yang TIDAK bersifat
strategis nasional yang dibiayai oleh APBN atau APBD;
Kegiatan pemanfaatan ruang yang merupakan
pelaksanaan tanggung jawab sosial dan lingkungan
yang dibiyai dari perseroan terbatas atau Corporate
Social Responsibility (CSR).

Buku panduan ini disusun pada bulan September 2022
untuk memudahkan pelayanan PKKPR Nonberusaha di

Kabupaten Magelang dengan berdasarkan peraturan yang
berlaku pada saat penyusunan.

PKKPR Nonberusaha merupakan dokumen yang menyatakan
kesesuaian antara rencana kegiatan Pemanfaatan Ruang
dengan Rencana Tata Ruang selain Rencana Detail Tata

Ruang.
Kegiatan pemanfaatan ruang Nonberusaha meliputi:



Tata cara pelayanan PKKPR Nonberusaha di lain daerah dan

pada masa yang akan datang dapat berbeda sesuai
peraturan yang berlaku.
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Alur Proses PKKPR Nonberusaha...................................
Panduan Pengisian Formulir PKKPR Nonberusaha........
Deskripsi persyaratan PKKPR Nonberusaha..................
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Tanya Jawab PKKPR Nonberusaha...............................
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Bab ini berisi alur pemrosesan PKKPR Nonberusaha
dari tahap pemohon menyerahkan berkas
permohonan ke DPMPTSP hingga PKKPR

Nonberusaha terbit, termasuk jangka waktu
penyelesaiannya.

Alur Proses
PKKPR Nonberusaha
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Alur Proses
PKKPR Nonberusaha
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WAKTU PENYELESAIAN PKKPR NONBERUSAHA:
Dua Puluh (20) hari setelah pembayaran
Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP)
Pertimbangan Teknis Pertanahan di BPN.



Bab ini berisi formulir PKKPR Nonberusaha yang
sudah diberi nomor dan panduan pengisian formulir

sesuai nomor urut yang telah dicantumkan.

Panduan Pengisian Formulir
PKKPR Nonberusaha
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Lembar halaman 7-8 adalah Formulir PKKPR Nonberusaha
yang telah diberi nomor untuk memudahkan pemohon dalam

melakukan pengisian formulir.
Terdapat dua halaman formulir yang telah diberi

nomor 1 hingga nomor 40.
Cara pengisian masing-masing nomor

telah diuraikan pada halaman 9-11.

Bacalah dengan saksama petunjuk pengisian
tersebut agar Anda dapat melakukan pengisian

formulir PKKPR Nonberusaha dengan tepat.
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FORMULIR PERMOHONAN
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Panduan Pengisian Formulir
PKKPR Nonberusaha
IDENTITAS BERKAS PERMOHONAN

IDENTITAS BERKAS PERMOHONAN

KETERANGAN LOKASI YANG DIMOHON



10

KETERANGAN KEGIATAN YANG DIRENCANAKAN
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TANDA TANGAN



Persyaratan
PKKPR Nonberusaha

Bab ini berisi deskripsi persyaratan yang diperlukan
dalam PKKPR Nonberusaha beserta contoh persyaratan

peta polygon dan gambar teknis yang diperlukan.
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Deskripsi Persyaratan
PKKPR Nonberusaha

Berikut ini adalah daftar persyaratan permohonan PKKPR Nonberusaha yang
tercantum dalam formulir:

Berikut ini adalah penjelasan dari daftar persyaratan PKKPR Nonberusaha
tersebut yang telah disusun sesuai nomor urut:
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Halaman berikutnya
adalah contoh persyaratan
peta poligon dan gambar

teknis bangunan.



GAMBAR POLIGON SATU BIDANG TANAH
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Daftar titik koordinat terluar bidang
tanah yang dimohonkan PKKPR
Nonberusaha:

Apabila bukti kepemilikan tanah (Sertifikat Tanah atau C.Desa) yang dimohonkan untuk PKKPR Nonberusaha
hanya berjumlah satu buah, maka pemohon cukup melampirkan satu peta polygon dan mencantumkan titik

koordinat terluar dari bidang tanah yang dimohonkan. 
Berikut ini adalah contoh peta polygon dari satu bidang tanah:



GAMBAR POLIGON LEBIH DARI SATU BIDANG TANAH
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Daftar titik koordinat terluar
keseluruhan bidang tanah yang
dimohonkan PKKPR Nonberusaha:

Apabila bukti kepemilikan tanah (Sertifikat Tanah atau C.Desa) yang dimohonkan untuk PKKPR Nonberusaha
berjumlah lebih dari satu buah, maka pemohon melampirkan peta polygon dan titik koordinat terluar dari

keseluruhan bidang tanah yang dimohon serta peta polygon dan titik koordinat dari masing-masing bidang dari
bukti kepemilikan tanah tersebut.

Berikut ini adalah contoh dari peta polygon keseluruhan bidang tanah (Serifikat Tanah A, B, C):



GAMBAR POLIGON LEBIH DARI SATU BIDANG TANAH
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Daftar titik koordinat terluar dari
setiap bidang tanah yang
dimohonkan PKKPR Nonberusaha:

Selain mencantumkan peta polygon dan titik koordinat terluar dari keseluruhan bidang tanah yang dimohonkan
PKKPR Nonberusaha, pemohon juga perlu mencantumkan peta polygon dan titik koordinat dari masing-masing 

 bukti kepemilikan tanah tersebut.
Berikut ini adalah contoh dari peta polygon satu bagian bidang tanah (Serifikat Tanah C):



GAMBAR SITEPLAN

Yang harus tercantum
dalam gambar siteplan
adalah:

 Arah mata angin
 Nama ruang
 Nama jalan
 Dimensi
 Peil/elevasi lantai
 Skala gambar
Jarak bangunan ke jalan
Bangunan di sekitarnya
Perbandingan luas
bangunan dan luas
bidang tanah

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
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GAMBAR DENAH BANGUNAN

Yang harus tercantum
dalam gambar denah
bangunan adalah:

 Arah mata angin
 Nama ruang
 Dimensi
 Notasi yang benar
 Peil/elevasi lantai
 Lokasi potongan
 Skala gambar

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
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GAMBAR TAMPAK DEPAN

Yang harus tercantum
dalam gambar tampak
depan adalah:

  Peil/elevasi lantai
 Skala gambar

1.
2.
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GAMBAR TAMPAK BELAKANG

Yang harus tercantum
dalam gambar tampak
belakang adalah:

  Peil/elevasi lantai
 Skala gambar

1.
2.
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GAMBAR TAMPAK SAMPING  KANAN & KIRI

Yang harus tercantum
dalam gambar tampak
samping kanan dan
kiri adalah:

  Peil/elevasi lantai
 Skala gambar

1.
2.
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GAMBAR POTONGAN MELINTANG

Yang harus tercantum
dalam gambar
potongan melintang
adalah:

 Dimensi (termasuk
kemiringan atap)
 Notasi yang benar
 Peil/elevasi lantai
 Skala gambar
 Keterangan gambar
(deskripsi material
bangunan)

1.

2.
3.
4.
5.
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GAMBAR POTONGAN MEMANJANG

Yang harus tercantum
dalam gambar
dpotongan memanjang
adalah:

 Dimensi (termasuk
kemiringan atap)
 Notasi yang benar
 Peil/elevasi lantai
 Skala gambar
 Keterangan gambar
(deskripsi material
bangunan)

1.

2.
3.
4.
5.
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Bab ini berisi pertanyaan yang sering ditanyakan
oleh pemohon terkait PKKPR Nonberusaha, setiap

pertanyaan yang disajikan diikuti dengan
jawabannya agar mudah dipahami.

Tanya-Jawab
PKKPR Nonberusaha
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PKKPR untuk kegiatan berusaha yang diproses langsung melalui aplikasi Online
Single Submission (OSS), dan
PKKPR untuk kegiatan nonberusaha yang di Kabupaten Magelang masih diproses
secara manual melalui DPMPTSP Kabupaten Magelang.

Apakah PKKPR Nonberusaha itu?
PKKPR merupakan akronim dari Persetujuan Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan
Ruang. PKKPR merupakan dokumen yang menyatakan kesesuaian antara rencana
kegiatan Pemanfaatan Ruang dengan Rencana Tata Ruang selain Rencana Detail
Tata Ruang. Saat ini Kabupaten Magelang belum memiliki RDTR, sehingga KKPR di
Kabupaten Magelang menggunakan Persetujuan KKPR.
PKKPR terbagi menjadi dua jenis, yaitu:

Tanya Jawab
PKKPR Nonberusaha

PKKPR NONBERUSAHA

Rumah tinggal pribadi
Tempat peribadatan
Yayasan sosial
Yayasan keagamaan
Yayasan pendidikan
Yayasan kemanusiaan
Kegiatan pemanfaatan ruang yang TIDAK bersifat strategis nasional yang
dibiayai oleh APBN atau APBD.
Kegiatan pemanfaatan ruang yang merupakan pelaksanaan tanggung jawab
sosial dan lingkungan yang dibiyai dari perseroan terbatas atau Corporate
Social Responsibility (CSR).

Kegiatan apa saja yang termasuk dalam kategori "Nonberusaha"
dalam PKKPR?
Berdasarkan Peraturan Menteri ATR/BPN Nomor 13 Tahun 2021 Pasal 24 ayat (2),
kegiatan yang termasuk dalam kategori KKPR Nonberusaha adalah:
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Disetujui seluruhnya seluas tanah yang dimohonkan
Disetujui sebagian dari luas tanah yang dimohonkan
Ditolak dengan disertai alas an penolakan

Lokasi kegiatan
Jenis peruntukan Pemanfaatan Ruang
Koefisien Dasar Bangunan
Koefisien Lantai Bangunan
Indikasi program Pemanfaatan Ruang
Persyaratan pelaksanaan kegiatan Pemanfaatan Ruang.

Apa saja yang tercantum dalam dokumen PKKPR Nonberusaha?
Dokumen PKKPR Nonberusaha yang berisi keterangan apakah pemanfaatan ruang
yang dimohonkan sesuai dengan Rencana Tata Ruang atau tidak. Berdasarkan
Peraturan Menteri ATR/BPN Nomor 13 Tahun 2021 Pasal 66 ayat (5) dan (6), ada tiga
kemungkinan keputusan dalam PKKPR Nonberusaha di daerah yaitu:

Dalam penerbitan PKKPR Nonberusaha juga tercantum:

Perlu dicatat, bahwa PKPPR Nonberusaha ini terbit TANPA mengubah status
tanah di sertifikat, misal dari yang berstatus Pertanian menjadi Nonpertanian.

Saya memiliki sebidang/beberapa bidang tanah yang dalam
sertifikat tanah berstatus Tanah Pertanian, apabila ingin saya
keringkan agar status tanah dalam sertifikat berubah menjadi
Nonpertanian, bagaimana cara memproses pengeringannya?
Istilah pengeringan atau alih fungsi lahan yang di sertifikat tanah berstatus pertanian
menjadi nonpertanian sekarang sudah tidak ada. Berdasarkan peraturan terbaru
yang merupakan aturan-aturan turunan dari Undang-Undang No. 11 tentang Cipta
Kerja, yaitu Peraturan Pemerintah No. 21 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan
Penataan Ruang, Pertauran Menteri ATR/BPN No. 12 Tahun 2021 tentang
Pertimbangan Teknis Pertanahan, dan Peraturan Menteri ATR/BPN No. 13 Tahun 2021
tentang Pelaksanaan Keseuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang dan Sinkronisasi
Pemanfaatan Ruang, produk-produk pemanfaatan tanah disesuaikan dengan
kebutuhan dan tujuan pemohon.

PENGERINGAN
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Saya memiliki sebidang tanah yang akan saya pecah menjadi
beberapa bagian, bagaimana cara memproses pemecahannya?
Proses pemecahan bidang tanah menjadi beberapa bagian dapat dilakukan
langsung di Kantor Pertanahan. Untuk informasi lebih lanjut dapat berkonsultasi
langsung ke loket pelayanan Kantor Pertanahan.

PEMECAHAN TANAH

Saya memiliki sebidang tanah yang akan saya jual sebagian atau
seluruhnya, lalu bagaimana memproses balik nama sertifikat
tanahnya?
Proses balik nama sertifikat tanah juga dilakukan langsung di Kantor Pertanahan.
Untuk informasi lebih lanjut dapat berkonsultasi langsung ke loket pelayanan Kantor
Pertanahan.

JUAL BELI TANAH

Saya baru saja membeli tanah, bagaimana memproses balik nama
sertifikat agar menjadi atas nama saya?
Proses balik nama sertifikat tanah juga dilakukan langsung di Kantor Pertanahan.
Untuk informasi lebih lanjut dapat berkonsultasi langsung ke loket pelayanan Kantor
Pertanahan.

Apabila saya berencana menyelenggarakan kegiatan
nonberusaha di sebuah lokasi, apakah saya dapat mengetahui
tata ruang pada lokasi tersebut sebelum saya memproses
kegiatannya lebih lanjut?
Apabila ingin mengetahui tata ruang sebelum merencanakan sebuah kegiatan di
suatu lokasi, maka pemohon dapat mengecek tata ruangnya melalui aplikasi Gistaru
atau dapat mengajukan permohonan Informasi Tata Ruang (ITR) ke DPUPR. Namun,
Infromasi Tata Ruang ini bukan merupakan izin yang berkekuatan hukum. Apabila
setelah memperoleh ITR pemohon tetap ingin melanjutkan kegiatan di lokasi tersebut
maka perizinannya dapat diproses sesuai ketentuan yang berlaku.

INFORMASI TATA RUANG
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